
 

 

被保険者 IDでKOSMO WEBへログイン後、補助金申請メニューのアイコンを 
クリックして申請画面へ進み、申請手続きをしてください。 

①「補助金 受給申請」画面 
インフルエンザ予防接種費用補助金の「申請する」ボタンをクリックする  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
②「インフルエンザ予防接種費用補助」申請TOP画面（制度概要・誓約事項） 
補助制度概要を確認し、誓約事項にチェックを付けて「申請画面へ」ボタンをクリックする 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

KOSMO WEB 補助金申請（インフルエンザ補助金申請の流れ） 
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補助金申請メニュー 
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③「インフルエンザ予防接種費用補助」申請内容入力画面 
    STEP1 電話番号を入力する  

メールアドレス欄に自動反映されるメールアドレスは変更しない※１ 

STEP2  スキップする（入力不要） 
STEP3 申請対象者の「申請する」ボタンをクリック後、接種日、窓口負担額を入力し、 

必要書類の提出(アップロード)※2が完了したら、「確認画面へ」ボタンをクリックする 
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※自動反映されるメールアドレスは変更しない 
 

入力不要 

※１  
メールアドレス欄に自動反映されるメールアドレスを
変更した場合でも、申請受付等の通知メールは 
KOSMO Webご登録のメールアドレスに届きます。 

 

※2 
［ファイルを選択］ボタンをクリックして、撮影またはスキャンした領収書等の 
提出データをアップロードしてください。 
アップロード可能な画像データ形式（pdf/jpg/ jpeg/png/gif形式） 
ファイル名は、半角英数字と記号「-」のみ使用してください。 
※漢字、ひらがな、カタカナ、スペースは使用不可 
入力した申請内容、アップロード画像は、次画面(最終確認画面)で確認できます。 

原本(紙)の提出は不要です。 

※3 
【複数回接種した場合】 
・接種日 → 最終接種日を入力 
・窓口負担額 → 複数回接種分の合算金額を入力 

申請は、接種者1名につき、年度内1回です。複数回接種した場合は、すべての接種終了後、 
 接種者ごとに接種費用を合算のうえ、最終接種日の日付で1回にまとめてご申請ください。※3 
 

 



 

④「インフルエンザ予防接種費用補助」最終確認画面 
申請内容を確認し、問題なければ「申請する」ボタンをクリックする 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

④の最終確認画面へ進めない場合は、こちらをご確認ください！ 
 

最終確認画面へ進まない場合、手順③の申請内容入力もしくは画像アップロードで、何かしらの 
不備がある可能性があります。下記をご確認ください。 

① 画面上にエラー表示が出ていないかを確認する 
② エラー表示がある場合は、表示内容のエラーを訂正する 
③ 画面下部の［確認画面へ］ボタンをクリックして、最終画面へお進みください。 
 

 
(エラー表示の一例） 

 

エラー表示がなく解決できない(次画面へ進まない)場合は、お手数ですが下記へご連絡ください。 
【KOSMO Communication Webヘルプデスク】 
☎ ０３－５３５７－１２５７ 月～金 (祝日除く）９：００～１７：００ 

 

アップロードした画像データのファイル名に不備がある場合 
ファイル名は半角英数字と記号「-」のみ使用してください 

申請者名 
申請者名 

入力内容に不備がある場合 

画面上にメッセージダイアログが表示されます 
 

画面上部に赤字でエラー内容が表示されます 
 

 
� ファイル名不備の例(漢字・ひらがな・カタカナ・スペース)使用不可 
■領収書.jpg (漢字)        ■インフル.pdf(カタカナ) 
■りょうしゅうしょ.jpg (ひらがな)   ■receipt 1.jpg(スペース) 
 

 内容確認後、クリック 
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⑤「インフルエンザ予防接種費用補助」申請完了画面 
 受付No.が表示されると、申請完了です。 
［申請TOP］ボタンをクリックして、申請TOP画面へ戻り、[申請済みの内容]からご申請内容をご確認ください。 
申請完了後にシステム上で申請の取消・訂正は出来ません。申請内容の取消・訂正が必要な場合は、健保組合まで 
Eメールにてご連絡ください。申請を却下しますので、却下後、正しい内容で改めて新規にご申請ください。 
【E-mail】 kenpokumiai@sumitomocorp.com 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑤「インフルエンザ予防接種費用補助」申請TOP画面（申請済みの内容） 
 申請完了後に申請TOP画面へ戻ると、補助制度内容・誓約事項表示の下に「申請済みの内容」が表示されます。 
「処理状況」欄で、ご申請内容のステータス(承認・却下・審査中)が確認できます。 
［申請内容］ボタンをクリックして、申請内容詳細画面を表示すると、却下の場合の却下理由、ご申請入力内容や 
アップロードした画像の確認ができます。 

※申請が「却下」となった場合は、申請内容詳細画面にて却下理由をご確認のうえ、必要に応じて再申請してください。 
 

 

 

 

 

 

申請者名 

申請者名 

申請者名 

申請者名 
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